UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
Sb: 68 /QB-SKHCN Thai Nguyén, ngay 29 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic &ng xir ciia cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cu Ludt Cong chirc nam 2025;

Can civ Ludt Vién chire nam 2010 (dd dwoc sira doi, bé sung nam 2019);

Can cir Ludt Phong, chong tham nhiing ndm 2018;

Can cur Ludt thuc hién Ddn chu ¢ co so ngay 11/11/2022;

Cdan cir Nghi dinh sé 172/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé xit Iy ky ludt can bé, cong chirc;

Can cir Quyét dinh so 1847/0D-TTg ngay 27/12/2018 ciia Thii tuwéng Chinh
phii vé viéc phé duyét Bé an Vin héa cong vu;

Can cir Quyét dinh sé 01/2025/0b-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND
tinh Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cdp quan 1y té chizc bg may,
vi tri viéc 1am, cong chuc, vién chirc, can bg,cong chirc cdp xd,nguwoi quan Iy
doanh nghiép nha nuwoc thuge tinh Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh sé 23/0P-UBND ngay 01/7/2025 cia UBND tinh Thai
Nguyén Quy dinh chitc ndang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé tinh Thai Nguyén;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Gng xt ctia cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong thude S& Khoa hoc va Cong nghé.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, bai bo cac quy
dinh trude day trai vai Quyét dinh nay.
Picéu 3. Chanh Vian phong S&; Truong cac phong, don vi thudc Sé; cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: )
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao Sé¢;
- Luu: VT, VP.
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UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

UNG XU CUA CONG

THUQC C VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét a D-KHCN ngay 29 /7/2025ciia So KH&CN)
N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy tic nay quy dinh cac chuan muc Gng xt cta cong chic, vién chirc va
nguoi lao dong (goi tat 1a cong chire, vién chuc, nguoi lao dong) lam viée tai cac
phong, don vi thudc S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Muc dich

1. Xay dung doi ngti cong chirc, vién churc chuyén nghiép, trach nhiém, nang
dong, sang tao, liém chinh, hi€u qua trong thuc thi nhiém vy, cong vu.

2. Nang cao dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép; tang cuong ky luat, ky
cuong hanh chinh; phong, chong tham nhiing.

3. Lam co s& dé giam sat viéc chip hanh phap luat, thuc thi nhiém vu, cong
vu va trong quan h¢ xa hdi do1 vaoi cong chire, vién chuec.

Chuong 11
CHUAN MUC UNG XU TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU
Picu 3. Pao dirc, 16i song, tinh than va thai do lam viéc

1. Trung thanh vé1 Bang va Nha nudc; bao vé danh du T quéc va loi ich
qudc gia; ton trong va tan tuy phuc vu Nhan dan; xay dung, gitt gin va bao vé uy
tin, hinh 4nh cua ngudi cong chure, vién chirc cia S& va cia nganh Khoa hoc va
Cong nghé.

2. Phai san sang nhan va nd luc hoan thanh tét chire trach, nhiém vu duge
phan cong; khong dugc kén chon chirc danh, vi tri cong tac, chon noi co nhiéu loi
ich, chon viéc dé, bo viéc kho; khong duoc né tranh, dun déy trach nhiém.

3. Phai co6 y thiic td chirc ky luat, tinh than trach nhiém cao, tim huyét, tan
tuy vo1 cong viée; tranh hién tugng trung binh chu nghia, lam viéc qua loa, dai
khai, kém hiéu quéa; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cta co quan, don vi;
chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vy, cong vu.
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4. Khong ngung hoc tap, tu dudng, rén luyén vé dao dure, 16i séng; thuc hién
can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu; trung thuc, gian di, théng than, chan thanh;
khéng duoc co hoi, séng ich ky, ganh ghét, db ky.

5. Bdo v¢ bi mat cia Pang, cua Nha nudc, cia B), ciia Nganh va ctua co
quan, t6 chirc, ca nhan theo dung quy dinh cta phap luat.

6. Tuan thu ky luat phat ngdn; khong tu ¥ phat ngdn, cung cip vin ban, tai
li¢u lién quan dén hoat dong cua co quan, don vi, cia B va ctia Nganh cho cac t6
chtrc, c4 nhan khi chua duge sy dong ¥ cua cip c6 thaim quyén.

7. Khdng nhan danh So¢ hay to chutc, don vi dang cong tac dé xu 1y, giai
quyét viéc riéng.

8. Khong sur dung tai san, trang thiét bi, phuong tién cong sai muc dich hoac
vao muc dich ca nhan dudi moi hinh thtrc. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
gilr gin va bdo v¢ tai san chung cua co quan, don vi.

9. Tich cyc tham gia xay dung, gilr gin khong gian xanh, sach, dep va moi
truong van hoa than thi¢n, van minh noi cong s6.

10. Nghiém cAm danh bac, rugu ché bé tha, sa vao cc t& nan x3 hoi. Tuan
thu chuan muc dao dic gia dinh va xi hoi, thuan phong my tuc, truyén thong vin
hoa tot dep ciia dan toc; khong mé tin di doan va c6 nhiing hanh vi phan cam.

Piéu 4. Trang phuc, tic phong lam viéc

1. Khi thuc thi cong vu, nhiém vu, cdng chirc, vién chirc phai &n mac gon
gang, lich su, di gidy hodc dép c6 quai hau. Trang phuc phai phu hop véi tinh chat
cong viéc va thuan phong, my tuc. Pbi véi nhitng linh vuc ¢ trang phuc riéng thi
thuc hién theo quy dinh riéng.

2. Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc, tham du céac cudc hop;
sép Xép, st dung thot gian lam vi¢c khoa hoc, hiéu qua. Trong gio lam vi¢c khong
ro1 bé co quan, don vi, vi tri cong tac ma khong co6 ly do chinh dang, khong dugc
su dong ¥ cua cap co thim quyén, khong 1am viéc riéng, nghe nhac, choi dién tir va
céc thiét bi giai tri c4 nhan.

3. Tu thé, tac phong, ctr chi nghiém tuc; thai do niém nd, khiém tén, 18 phép,
ton trong nguoi giao tiép; sir dung ngdn ngir chuan muyc, rd rang, mach lac.

4. Phai deo thé cong chtic, vién chic (hodc cai thé tén, phu hi¢u, thé chirc
danh theo quy dinh) trong subt thoi gian lam vi¢c, thyc thi cong vu.

5. Sap xép noi lam viéc ngan nap, gon gang; khong trung bay, luu giit hinh
anh, ng1 dung van hoa phém doi truy, tai li¢u chéng lai Pang, Nha nudc.

6. Hat thudc 14 dung noi quy dinh. Nghiém cim st dung d6 udng c6 con
ngay trudc va trong gio lam viéc, gio nghi trua cac ngay lam viéc; thuc hi¢n
nghiém quy dinh vé sir dung d6 udng c6 con khi tham gia giao thong.
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Piéu 5. Chuian muec &ng Xir va giao tiép

1. Trong giai quyét cac yéu cau cta to chirc va cong dan

a) Khi giao tiép dé giai quyét cac yéu cau cua té chic va cong dan, cong
chtc, vién chirc phai t6n trong, ling nghe, tan tinh giai thich cin k& nhimg thic
méc. Thyue hién “4 xin, 4 ludn”: xin chao, xin 16i, xin cdm on, xin phép; luén mim
cudi, ludn nhe nhang, ludn ling nghe, ludn gitp d3.

b) Khong dugc c6 thai d§ hach dich, doa nat, gay cang thfmg, kho khan,
phién ha, voi vinh, kéo dai thoi gian xir Iy cong viée cua td chic va cong dan;
khong dugc tho o, vo cam, thiéu trach nhiém trudc nhirng kho khan, buc xtc cua
t6 chirc va cong dan. Nghiém cAm viéc loi dung nhiém vu, vi tri cong tic dé nhiing
nhiéu, phién ha, truc loi.

¢) Cong chirc, vién chirc duge giao nhiém vu tiép cong dan phai nghiém tuc,
tén trong, lang nghe y kién cua t6 chtrc, cong dan dé hudng din, tham muu giai
quyét thau ddo theo diing quy dinh ctia phap luat.

d) Huéng dan cong khai quy trinh thuc hién nhiém vu chuyén mén, quy
trinh thi tuc hanh chinh di duoc cap co thim quyén phé duyét, bao dam cac dé
nghi cta t6 chirc va cong dan dugc giai quyét dung phép luat.

d) Khong duoce tir chdi giai quyét cac yéu cau cia to chirc va cong dan thudc
chtrc trach, nhiém vu dugc giao ma khong c6 ly do chinh dang; khong duoc lam
mét, hu hong hodc lam sai I¢nh ho so, tai liéu lién quan.

e) Truong hop hd so giai quyét cé sai sot, chAm, mudn phai thuc hién
nghiém tuc viéc xin 16i theo quy dinh.

2. Giao tiép va ing xur gitra cap trén, cip dudi va dong nghiép

a) Pdi v6i cong chire, vién chirc 1anh dao, quan 1y

- Phai guong mau di dau trong viéc néu guong vé moi mat; xy dung moi
truong lam viéc cuia don vi chuyén nghiép va than thi¢n.

- Gitr gin doan két ndi bo; thue hién dan chu & co s, ton trong, léng nghe va
tiép thu y kién dung dén cta cong chirc, vién chirc cap dudi; ung xur theo nguyén
tdc dan chu, khach quan, cong béng va minh bach; khong dugc duy ¥ chi, ap dat,
bao thu, chuyén quyén, doc doan, coi thuong cap dudi; khong duoc tru dap, loi
dung viéc gbép ¥, phé binh 1am t6n hai dén uy tin cua cap dudi.

- Phéan cong nhiém vu cho cdp dudi 1d rang va thudng xuyén kiém tra, theo
ddi viée thue hién; nim bét tim tu, nguyén vong cua cong chuc, vién chirc dé b
tri, str dung nham phat huy nang luc, s¢ trudng cua timg ca nhan.

- Cong tam, khach quan trong quan ly, sit dung, danh gid cong chtrc, vién
chtrc thudc tham quyén quan 1y; chu dong xin thoi gitt chirc vu khi nhan thy ban
than con han ché vé niang luc va uy tin.

b) Giita cong chtrc, vién chirc v6i cap trén
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- Tuan tha tht bac hanh chinh, phyc ting su chi dao, diéu hanh, phan cong
cong Viéc ctia cap trén; khong né tranh, thoai thac nhiém vu; khong ninh bo 14y 1ong.

- Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vu, cong vu, cip dudi phai c6 thai do
lich sy, ton trong cip trén; chi dong, thang than, chan thanh dong goép ¥ kién véi
cép trén dé kip thoi khéc phuc tdn tai han ché, d6i méi cong tac chi dao, diéu hanh
va xay dung co quan, don vi; khong duogc 1gi dung viéc gop ¥, phé binh lam ton
hai dén uy tin, danh dy cua cép trén.

- Chu dong, sang tao trong thuc thi nhiém vy, cong vu, chiu trach nhiém
trudc cap trén va trudc phap luat vé két qua thyc hién nhiém vu duoc giao.

¢) Giita cong chirc, vién chirc véi ddng nghiép

- Phai ¢6 tinh than, thai do hop téc, phé)i hop, tuong tro 1an nhau trong thuc
thi nhiém vu; khong bé phai, gdy mat doan két ndi bo trong co quan, don vi.

- Phai ton trong va bao vé danh dy, uy tin ctia déng nghiép; cdi mo, chan
thanh, than thién; lang nghe va tiép thu y kién diing dan cua dong nghiép, cua tap
thé; thang than gop y v6i dong nghiép trén tinh than xdy dung, khach quan; khong
duogc loi dung viéc gbp ¥, phé binh lam t6n hai dén uy tin cua dong nghiép.

3. Giao tiép qua dién thoai, thu dién tir cong vy va trén mang xa hoi

a) Khi giao tiép qua dién thoai, cong chtic, vién chtrc phai xung tén, chirc
danh, chtic vu, co quan, don vi noi cong tac; trao d6i ngan gon, tap trung vao ndi
dung cong viéc; am luong vira du nghe, khong gat gong hay noi trong khong,
khong ngét dién thoai dot ngot.

b) Quan 1y va st dung hdp thu dién tir cong vu theo ding quy dinh; thuc
hién viéc guri, tra 101 thu dién tir cong vu kip thoi, lich su.

¢) Khong sir dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cac thong tin chua
dugc kiém chung, phién dién, mot chiéu anh huong dén hoat dong cong vu; khong
st dung, loi dung mang xa hoi dé noi sai sy that vé to chirc, ca nhan, lam anh
hudng dén uy tin, hinh anh cta don vi, cia B6 va ciia Nganh.

d) Khong phat tan, dang tai, chia sé thong tin, hinh anh mang tinh ndi b cta
B9, cua Nganh, cua don vi Ién céac trang mang xa hdi.

d) Khong st dung trang thiét bi, dién thoai co quan, thu dién tr cong vu dé
giai quyét viéc riéng.

Chuong 111
CHUAN MU'C UNG XU TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 6. Ung xir noi cong cong

1. Guong mau chip hanh va van dong ngudi dan thuc hién cac ndi quy, quy
tac noi cong cong; khong vi pham cac chuan muc vé thuan phong my tuc, ban sic
van héa dan toc; thé hién vin minh, lich su trong giao tiép, ung XU, trang phuc.
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2. Khong dugc lgi dung chire vy, quyén han khi tham gia cac hoat dong xa
hoi; khong tham gia, xui giuc; kich dong, tiép tay hodc bao che cac hanh vi vi
pham phép luat cua ngudi khac.

3. Khong dugc loi dung chirc vu, quyén han hay mao danh dé tao anh
huong, uy tin khi tham gia cac hoat dong xa hoi; khong duoc loi dung chic vu,
quyén han, danh nghia co quan, t6 chtrc dé giai quyét cong viéc ctia ca nhan.

4. Kip thoi thong bao ngay cho co quan, t6 chirc, don vi co thAm quyén biét
cac thong tin vé hanh vi vi pham phéap luat.

Piéu 7. Ung xir noi cu tri

1. Néu guong vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng cia ngudi cong
chtrc, vién chure trude nhan dan.

2. Guong mau thuc hién nghia vu coéng dan; tuyén truyén, van dong nhan
dan thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang va chinh sach phap luat ctia Nha
nuéc, gop ¥ tham gia xay dung Dang, xay dung chinh quyén ¢ co so.

3. Tham gia day du, nghiém tic cac cudc hop do cap ¢ tham quyén noi cu tri
t6 chtrc, triéu tap; tich cuc tham gia dong gop y kién vé cong viéc chung cua cia dia
phuong; phan 4nh ¥ kién ctia nhan dan dén cap c6 tham quyén theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. To6 chirc thue hién

1. Van phong So ¢6 trach nhiém gitip Giam dbc Sé t6 chirc thuc hién, kiém
tra, don déc viéc thuc hién Quy tic nay.

2. Thu truéng cac don vi, Truong cac phong thudc S¢ céd trach nhiém td
chtrc phd bién, quan triét dén timg coéng chic, vién chirc; thudng xuyén chi dao
kiém tra, giam sat viéc thuc hién; dua ti€u chi thyc hién Quy tdc vao danh gia cong
chtrc, vién chtrc va thi dua khen thudng; tuyén duong nhitng ca nhan, tap thé thuc
hién t6t va phé binh, chan chinh, xir Iy nghiém cac vi pham hodc dé nghi cép co
tham quyén xt 1y cac vi pham d6i vé6i cong chire, vién chic trong co quan, don vi
theo phan cip quan Iy cong chirc, vién chire cua So.

3. Cong chuc, vién chirc cac phong, don vi thudc S& chiu trach nhiém thuc
hién nghiém Quy tic nay; van dong, giam sat va nhic nhd cong chic, vién chic
khac thyc hién; phat hién va béo céo cap c6 thim quyén vé nhiing vi pham Quy tic
nay cua cong chirc, vién chtrc khac.

4. Trong qué trinh to chirc, thuc hién néu c6 van dé phat sinh, Trudng cac
phong, Tha trudéng cac don vi c6 van ban giii vé S& (qua Vian phong So) dé téng
hop, stra d6i, bo sung, hoan thién Quy tic phu hop véi cac quy dinh cta phéap luat
c6 lién quan va tinh hinh thuc tién ctia co quan, don vi./.
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